石牌校区2017届本科毕业生办理离宿手续安排

为方便2017届毕业生顺利办理离校手续，配合我校毕业生离校工作一站式服务平台，我中心对石牌校区本科毕业生离宿工作做了具体安排，请本科毕业生按以下程序办理离宿手续：

	日   期
	办理内容
	办理流程
	备 注

	6月15—20日
	宿舍家具清点、缴交水电费
	1.以宿舍为单位收取水电费
2.各栋学生宿舍一楼值班室办理
	1.经清点，宿舍家具如有丢失或人为损坏，需照价赔偿，如学生未赔偿，毕业离校系统将无法审核离校。

	6月21-6月24日
	网上审核毕业生离校
	学校今年继续启用毕业离校系统（http://ssp.scnu.edu.cn）办理毕业手续，毕业生无需再到宿管中心办理加盖离校公章
	

	6月23-26日
	办理毕业生延期暂时住宿申请
	1.学生本人在离校系统下载并填写《石牌校区本科毕业生延期暂时住宿申请表》；

2.学院统计申请住宿总人数（男生数、女生数）后，以Excel表格形式于6月23日前报送给宿管中心；
3.申请表由院系副书记签名盖章后，学生本人于6月26日送至宿管中心办公室（西六学生宿舍一楼西南角）进行缴费安排入住。
	1.延期住宿时间最长不超过7月15日（第二天中午前必须离校）。
2.不住原宿舍，统一安排至其他宿舍，4-8人间。
3.根据宿舍条件不同按相应标准按天收取水电宿费，住宿费7-15元每生每天。
4.自7月1日起开始计费。


1.延长学籍需住宿的：请携带好教务处开具的《学籍处理通知》单到宿管中心办公室进行申请；

	2.延长学籍不需住宿的：按毕业生离宿安排，到相应学生宿舍一楼值班室退还钥匙、缴交水电费即可，按毕业生离校时间离校即可。
	不住原宿舍，由宿管中心根据床位实际情况调整至其他学生宿舍插位安排。

	6月28—30日
	毕业生离校
	1.6月30日前自行清理房间垃圾，禁止高空扔物品下楼；

2.钥匙及空调遥控器退还至相应学生宿舍一楼值班室处。
	1.6月30日晚起不允许住原宿舍。

2.空调遥控器如有丢失，需按100元/个进行赔偿。

	7月3日至离校后一周
	毕业生离宿检查验收
	　
	具体安排另行通知


学生宿舍管理服务中心

                                                                        2017年6月19日
