大学城校区2014届本科毕业生办理离宿手续安排
为方便2014届毕业生顺利办理离校手续，配合本科毕业生离校工作一站式服务平台，我办对离宿工作做了具体安排，请毕业生按以下程序办理离宿手续：
	日   期
	办 理 内 容
	备 注

	6月14—15日
	抄水电表，检查房间设备设施。
	物业公司负责

	6月16—18日
	水电费计费、须赔偿物品统计及公布
	物业公司负责，本楼栋宣传栏公布

	6月19—23日
	1、缴交超额水电费（以宿舍为单位收取，建议班长或生委代收整个班级所有宿舍费用后统一缴纳。）
2、由学院填写有关收取钥匙及空调遥控器负责人的表格后于23日上午下班前提交给后勤办公寓管理办公室(表格另附)。建议以班级为单位，指定一负责同学，该同学于23日前到楼下宿管员处核对名单、拿钥匙扣环及标签并发放到班级各宿舍。
建议预先指定每间宿舍负责收取钥匙及空调遥控器的同学名单，宿舍成员在离校时将钥匙交给该宿舍指定收集人（最后离开宿舍的同学），收集人负责检验钥匙并将钥匙全部串在钥匙环后交给班级负责人，班级负责人同时做好登记工作。
	1、 超额水电费收费地点：学北12栋主出入口。
2、 全年级办理完毕后才予以办理离校证明。

	6月26日(周 四)
	办理申请毕业生延期暂时住宿或未毕业学生延期住宿，(请在25日前交表到行政楼A405)。
	另附表，可自行到离校平台下载

	6月28—30日
	毕业生自行清理房间垃圾，将钥匙及空调遥控器交给负责的同学并文明离校，负责同学再交给楼下的宿管员。
	6月30日晚起
不允许住原宿舍

	7月1日及离校后一周
	毕业生离宿验收
	另行通知


注：因等待派遣证等特殊原因于6月30日之后仍需在学生公寓住宿的本科毕业生，请到后勤办公寓管理办公室（或辅导员处）领取并填写《大学城校区毕业生延期暂时住宿申请表》，院系副书记签字盖章后于6月25日以院系为单位提交后勤办公寓管理办公室审批，26日以学院为单位统一收费并预安排入住学生公寓(不住原宿舍，另统一安排，初定学南2、3栋)。本科毕业生于7月1日开始收费，每天收水电宿费15元(房间有空调)，延期住宿时间最长不超过7月15日。　　
　　大学城校区后勤管理办公室
2014年6月18日
